SOCIA-T
RECOMENDACIONES PUESTA EN MARCHA ASOCIA-T - FEDI

Una vez hemos recibido nuestras credenciales (Email y Contrasefna) de acceso
a Asocia-T te recomendamos las siguientes instrucciones:

1°.- Acceder a la documentacién de ayuda sobre el funcionamiento de la
plataforma Asocia-T.

Para ello debes dirigirte a la siguiente direccion web:

https://www.micro-alpe.com

Accederas a la pagina principal de nuestra web de formacion

inclo  Nosofros  Materisles  Blog  Publicaciones  Contacto

Capaticion Ogl

Conocimiento
que genera resultados

2°- Apartados de la web de Formacion

Una vez nos encontramos en la web de formacion, deberemos acceder desde el
Menu Principal a la opcion “Materiales”

Inicio  Nosotros  Materiales  Blog  Publicaciones  Contacto

Guias Rapidas

Videos

Documentos FEDI

Teniendo la posibilidad de consultar:
a.- Guias Rapidas

Puedes descargarte documentos en formato pdf sobre cuestiones concretas del
funcionamiento de la plataforma
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b.- Videos

Puedes visualizar videos explicativos sobre el funcionamiento de la plataforma.
Algunos de los videos tratan sobre los mismos temas que las Guias Rapidas y
otros abordan varias Guias al mismo tiempo.

c.- Documentos FEDI

En este apartado podras consultar y descargar:

Modelos de documentos oficiales de la FEDI
Guia de Tramitacion de Licencias FEDI

Grabacion de la videoconferencia de presentaciéon de Asocia-T con los
clubs FEDI el 10/12/2025

3.- Orden de consulta de la Guias Rapidas y Videos

Recomendamos leer las guias en el siguiente orden:

3.1.- Conocimiento general de la plataforma:

Guia de Acceso

Se explica como acceder a Asocia-T conociendo nuestras credenciales y
CIF de la Entidad.

Disponible en estos momentos la Guia Rapida y Video

Gestion de Usuarios

Se explica como crear nuevos usuarios para que puedan acceder a la
plataforma asi como modificar las contrasefas de acceso de cualquier
usuario.

Disponible en estos momentos la Guia Rapida y Video

Tablas de Registros

Se explica el funcionamiento general (busquedas, altas, modificaciones,
impresiones y bajas) de los registros de la Base de Datos de Asocia-T
agrupados en tablas.

Disponible en estos momentos la Guia Rapida y Video

Formularios

Se explica el comportamiento de los diferentes componentes que se
pueden encontrar en los formularios (tratamiento de los datos) de AsociaT

Disponible en estos momentos en version de Guia Rapida
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Ventanas de Seleccion

Se explica como realizar busquedas de registros en las ventanas de
seleccién de los formularios de la aplicacion.

Disponible en estos momentos en version de Guia Rapida

3.2.- Gestiodn de las Personas

Gestion de Personas

Explicacion sobre la gestion (Busquedas, Altas, Bajas y Modificaciones)
de las personas registradas en la Base de Datos de Asocia-T.

Disponible en estos momentos la Guia Rapida y Video
Datos de Contacto

Explicacion sobre la gestién de los domicilios, teléfonos y emails de las
personas de la Base de Datos de Asocia-T.

Disponible en estos momentos la Guia Rapida y Video

Documentos

Explicacion sobre la gestién de los documentos (DNI, NIE, Certificados,
Autorizaciones) vinculados a una persona de la Base de Datos de Asocia-
T.

Disponible en Guia Rapida y Video a partir del 19/12/2025

3.3.- Guia de Tramitacion de Licencias FEDI

Explicacion de los pasos a seguir para la solicitud de licencias a la FEDI

Disponible en estos momentos la Guia Rapida. El video estara disponible
a partir del 22/12/2025.
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INFORMAQI()N SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE LA WEB DE
FORMACION

Para acceder a la web de Formacién Asocia-T — desde cualquier dispositivo - no
es necesario registrarse, tecleando en cualquier navegador la siguiente
direccion:

https://www.micro-alpe.com

Accedemos al Menu General

Inicio  Nosotros  Materiales  Blog  Publicaciones  Contacto

La consulta y descarga de la documentacion la podemos hacer desde la opcidn
del menu “Materiales”.

A.- Guias Rapidas

Para la consulta y descarga de las Guias rapidas, seleccionamos la
opcién: Guias Rapidas

Materiales

°
Guias Rapidas \

Videos ’

Documentos FEDI '

Accediendo a la relacién de las Guias conforme mostramos a
continuacion:

Guias Rapidas

Consulta répidamente
nuestras Guias
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Pasando el ratén por encima de la imagen de la Guia se nos muestra el Titulo
de la Guia.

Gestion de Usuarios

Haciendo “click” sobre la misma, accedemos a la pagina de consulta y descarga
de la misma:

Gestion de Usuarios

Sinopsis

En esta Guia Réapida se explica cémo se gestionan los distintos usuarios que acceden a la plataforma Asocia-T. La gestion comprende la

introduccién de los datos de identificacion del usuario asi como su email de registro, contrasena y nivel de privilegios

=  Gestion-de-Usuarios.pdf

A e=rr—1 A T

Se nos muestra una breve sinopsis y la venta de consulta y descarga de la Guia.
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De forma que:

=  Gestion-de-Usuarios.pdf

Para descargar el documento, pulsaremos sobre

[ ]
Para imprimir el documento, pulsaremos sobre

B.- Videos
Para la consulta y descarga de los Videos, seleccionamos la opcién:

Videos

Materiales

°
Guias Rapidas \

Videos ’

Documentos FEDI ,

Accediendo a la relacion de las Videos conforme mostramos a

continuacion:

' VIDEOS DE ASOCIA-T

=

\ |
A LS PEAA
s 370 2 A
e KB A » -
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Pasando el ratdén por encima de la imagen del Video se nos muestra el Titulo del
mismo:

Datos Personales

Haciendo “click” sobre la portada del video, accedemos a la pagina de consulta
y descarga del mismo:

Cédigo Video PE-02
Year 2025

Autor Micro-Alpe

» f = @

A Datos Personales

Ver en (3 Youlube

Video explicativo de los datos personales recogidos en el Asocia-T sobre las personas que maneja la plataforma

Podemos reproducirlo en la propia pagina de Formacion Asocia-T o desde la
plataforma Youtube.
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C.- Documentos FEDI

Para la consulta y descarga de los Videos, seleccionamos la opcién:
Documentos FEDI

Materiales

.
Guias Rapidas \

Videos ’

Documentos FEDI ’

Accediendo a la relacion de Documentos conforme mostramos a
continuacion:

DOCUMENTOS FEDI

MODELO DE AUTORIZACION

MODELO DE CERTIFICADO MEDICO
Haciendo “click” sobre la imagen del documento, se abre una nueva ventana del
navegador que nos permite la descarga del documento.
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RECOMENDACION SECUENCIA DE TRABAJO

V.

Datos del Club

Muy Importante: Por defecto, el Club ya se encuentra dado de alta en la
base de datos de Asocia-T en Personas. NO HAY QUE BORRAR bajo
ningun concepto este registro ya que el mismo nos permitira solicitar la
AFILIACION del club a la Federacion.

Deben cumplimentarse los datos de contacto y adjuntar los documentos
relativos al Club. En esta primera alta deben de adjuntarse:

e TARJETACIF
e ESTATUTOS

Introducir datos de las personas que vamos a solicitar licencias

a) Datos Basicos Personales

b) Datos Basicos Documentos (en funcion del tipo de licencia habra
que adjuntar los documentos necesarios)

c) Datos de Contacto (Domicilio, Teléfono y Email)

Tramitacion de solicitudes

a) En Datos Actividad > Afiliacion CREAR AFILIADO
b) En Datos Actividad > Licencias TRAMITAR SOLICITUD indicando:

Tipo de Licencia
Categoria

Fecha de Solicitud
Deportes (si procede)

apoow

Pedidos de Licencias y Pago

Los pedidos y pago de los mismos se podra realizar a partir del 2 de enero de

2026.
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